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MELDING OM ULYKKER OG NESTENULYKKER�
�



1�
STED OG TID FOR HENDELSEN


Fakultet/institutt/avdeling/seksjon:





Sted/bygning/rom:





Dato:                                                Klokkeslett:                                           På vanlig arbeidsplass:     ž Ja    ž Nei         





I arbeidstid: ž Ja    ž Nei                Overtidsarbeid: ž Ja    ž Nei                 På vei mellom arb.steder: ž Ja    ž Nei 


�
�
 2�
PERSONOPPLYSNINGER  (Ikke ved nestenulykker dersom innblandede personer ønsker anonymitet)


Navn:





Fødselsdato:                                                                          Nasjonalitet:





Stilling/yrke:                                                                         Tid i nåværende arbeid/erfaring:


  


Tilsettelsesvilkår (fast, deltid, midlertidig, student, gjesteforsker, entreprenør, annet):





Tilsatt ved:


�
�
 3�
KONSEKVENSER AV HENDELSEN (Se veiledning på side 4)


__ Nestenulykke (Fare for personskade eller materiell skade. Beskriv hva som kunne hendt under uheldige omstendigheter):


__ Materielle skader


__ Forurensning


__ Personskade 


__ Dødsfall�
�
 4�
VED PERSONSKADE  (Skal kun fylles ut ved personskade, se veiledning på side 4)


Angi  type skade og skadet kroppsdel:











Medførte skaden sykefravær (sykemelding av lege eller egenmelding)?





Angi mulig varighet av sykefravær:


�
�
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RAPPORTERING  (Se veiledning på side 4)


Ulykken er meldt til:


__ Institutt-/seksjonsledelsen (skal ha originalen)


__ Fakultet-/avdelingsledelsen (alle ulykker og nestenulykker)


__ Hovedverneombud (alle ulykker og nestenulykker)


__ HMS-seksjonen (alle ulykker og nestenulykker)


__ Arbeidstilsynet (ulykker der medisinsk behandling er nødvendig, samt ulykker som medfører sykefravær)


__ Rikstrygdeverket (som for Arbeidstilsynet, RTV-skjema 11.01A)


__ Teknisk avdeling (ulykker med materielle skader eller forurensning)


__ El.-seksjonen, Teknisk avdeling (ulykker med elektrisitet)


__ Brannvernleder, Teknisk avdeling (brannulykker)


__ Trondheim Brannvesen (alle branner samt ulykker med akutt forurensning)


__ Politiet (ved dødsulykker og andre alvorlige ulykker. Ved slike ulykker skal også Arbeidstilsynet ha umiddelbar melding)�
�
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�
ØYENVITNER (Se veiledning på side 4)


Navn, tilsettelsessted, telefonnummer:








�
�



 7�
BESKRIVELSE AV HENDELSESFORLØPET 


(NB! Denne rubrikken skal fylles ut, ellers kommer skjemaet i retur for ny utfylling)





Innblandede personer:





Beskriv aktivitetene til personene:





Maskiner og utstyr i bruk:





Beskriv hendelsesforløpet trinn for trinn (utløsende hendelse, hvordan skade på person eller materiell oppstod/kunne ha oppstått, ev. driftsproblemer osv.):















































Hva ble gjort for å begrense skadeomfanget (varsling - ev. til hvem, førstehjelp,  legebehandling, syketransport, rømning, brannslukking, redningsaksjoner osv.):














�
�
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UTLØSENDE ELLER MEDVIRKENDE ÅRSAKER  (Se veiledning på side 4)


Beskriv de direkte årsaker (farlige handlinger og/eller farlige forhold):























Beskriv de bakenforliggende årsaker (personfaktor og/eller jobbfaktor):

















�
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RUTINER/OPPLÆRING/SERTIFIKATER


Fantes det beskrevne rutiner for arbeidet?





Hvis JA, ble disse fulgt?





Hadde aktuelle personer nødvendig opplæring/ev. nødvendige sertifikater for arbeid som vedrørte hendelsen?





Hvis JA, hvilke?








Hvis NEI, forklar:


�
�
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VERNEUTSTYR/VERNEANORDNINGER


Verneutstyr/verneanordninger som ble brukt og hvilken virkning det hadde (f.eks. virket etter hensikten, ikke tilstrekkelig, uten betydning for ulykken, bidro til å utløse ulykken):











Verneutstyr/verneanordninger som ikke ble brukt, men som kunne ha forhindret eller begrenset skaden. Oppgi hvorfor slikt verneutstyr ikke ble brukt (f.eks. ikke anskaffet, ubehagelig, hemmer arbeidet, uegnet):











Er det krav om bruk av verneutstyr/verneanordninger (i forskrift eller intern bestemmelse)?





�
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TILTAK SOM KAN FOREBYGGE LIGNENDE HENDELSER I FREMTIDEN (Se veiledning på side 4)


(NB! Denne rubrikken skal fylles ut, ellers kommer skjemaet i retur for ny utfylling)


Eksempler: Endret arbeidsmetode, endret utforming av arbeidsplass, endringer av maskiner, utstyr, verktøy eller emballasje, vedlikehold, kontroll av bygninger, maskiner og utstyr, verneanordninger på maskiner og utstyr, personlig verneutstyr, oppfølging, overvåkning, brannforebyggende tiltak, kontroll av farlige arbeidsoppgaver, renhold og orden, opplæring og informasjon, bedre rutiner og prosedyrer, sikkerhetsmøter, risikoanalyse av ulykken/nestenulykken.


















































Ansvarlig person for gjennomføring av tiltak:





Frist:


�
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KOMMENTARER, TILLEGGSOPPLYSNINGER, SKISSER  (Legg om nødvendig ved tilleggsark)






































�
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UNDERSKRIFTER





 .........................    ..................................................        ..........................    .................................................    


           Dato                              Ansvarlig leder                                            Dato                                  Verneombud�
�
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NTNU


Norges teknisk-naturvitenskapelige


universitet











